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Introduzione

2. Introduzione

www.pianogiovanisicilia.com ¢ il servizio informatico per I'adesione alla priorita “Giovani

in Impresa” del Piano Giovani, l'iniziativa regionale per facilitare 'accesso dei giovani nel
mondo del lavoro.

Attraverso questa azione, giovani residenti in Sicilia di etd compresa tra i 25 e i 35 anni (non
compiuti), in possesso di diploma e/o qualifica professionale, potranno svolgere un tirocinio
indennizzato di 6 mesi (0 12 se appartenenti a determinate categorie previste dall’Avviso)
presso Soggetti Ospitanti con sede operativa in Sicilia, che riceveranno un contributo per il
tutoraggio aziendale e un bonus occupazionale in caso di assunzione del tirocinante.

A partire dal 28 Giugno 2014 i Soggetti Ospitanti potranno sin da subito registrarsi al Portale
e pubblicare le proprie offerte di tirocinio.

Successivamente potranno registrarsi anche i giovani che intendono aderire al Piano candi-

dandosi come tirocinanti.

Ragione Siciliana
Asseasiatn regonsle dHll ISrueioes & S o masiond proleihanale
Chipartimentn dell istruzions ¢ dells frmazions profemsonale

™ BENYENUTO, AZIENDA LoGoUT

PROFILO  MESSAGE LE TUE OFFERTE  COMSULTAZIONE =  ALTRO -

Piano Giovani @ iniziativa promossa dalla Regione Siciliana per facilitare Uaccesso dei giovani nel mondo del lavora,

Il Piano nasce con l'obiettivo di innalzare il tasse di eccupazione dei giovani siciliani attraverso limpiego di strumenti e interventi
orientati a contrastare l'inoccupazione e la disocoupazione giovanile.

Tra le azioni previste dal Piano, Glevani in Impresa offre al giovani diseccupati/fineccupati di eta compresa tra | 25 «i 35 anni (non
cempiut), in possesso di diploma efo qualifica professionale, la possibilita di svolgere un tirocinie indennizzato della durata di sel
masi (0 12 mesi se il tirocinante appartiene a particolari categorie previste dall'Avviso) presso Soggetti Ospitanti localizzati in
Sicilia, i quali riceweranno un contributo per il tutoraggio aziendale e un bonus occupazionale in caso di assunzione del tirocinante.

Il Portale ww.pis Guvar E T consente al soggetti ospitanti e ai giovani di inContrarsi, conoscersi @ aderire insieme
all'azione Glowan! In Impresa.

Per accedere al Portale & necessario trarsi, Ottenute le credenziall per I'accesso, il soggetto ospitante pubblica le offerte di
tirocinio disponibili, mentre il giovane compila e pubblica il proprio CV. Il soggetto ospitante e il giovane intraprendono in
autonomia il percorso di ricerca con la possibilita di contattarsi reciprocamente; se il contatto va a buon fine, saranno convocati per
un incontro présso il Centro per Ulmpiego di competenza al fine di foarmalizzare I'avvio del tiracinio all'interna del Piana Giavani.

Per maggiori informazioni sull’ Avviso Pubbico
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Registrazione

2.1 Funzionamento del sistema

Per aderire al Piano Giovani & necessario registrarsi al portale compilando I'apposito form
di reqgistrazione, differenziato per tipologia di utente.

Ottenute le credenziali per I'accesso, i soggetti ospitanti potranno pubblicare la propria of-
ferta di tirocinio, consultare i Curricula presenti sul portale, contattare i cittadini e aderire for-
malmente al Piano.

| giovani potranno pubblicare il proprio CV, sfogliare le offerte di tirocinio presenti sul siste-
ma, candidarsi contattando direttamente il Soggetto Ospitante e aderire al Piano.

Se il contatto reciproco tra Giovane e Soggetto Ospitante va a buon fine, entrambi saranno
contattati via mail per svolgere un colloquio presso il Centro per I'lmpiego di competenza,

al fine di verificare la documentazione prodotta come da Avviso Pubblico e avviare il tirocinio.

3. Registrazione

Il presente manuale € destinato al profilo utente Soggetto Ospitante.
Per utilizzare il Portale www.pianogiovanisicilia.com & necessario registrarsi al sistema attra-

verso la compilazione del form di registrazione.

Regione Siciliana
Aszessorato regionale dell’ i & della for i professi
Dipartimente dell'istruzione e della formazione professionale

CONTATTI REGISTRAZIONE LOGIN

REGISTRATI AL PIANO GIOVANI SICILIA!

La procedura di registrazione prevede la compilazione del form on line differenziato per Giovane e Soggetto ospitante.
Username e password saranno inviate all'indirizzo email indicato in fase di registrazione.

SOGGETTO OSPITANTE GIOVANE

Se vuoi inserire le informazioni relative ai tirocini offerti e Mon sei in possesso delle credenziali?
candidarti ad ospitare un tirocinante, puoi accedere ai servizi del La registrazione & necessaria per inserire il tuo CV e inviare la
Piano Giovani registrandoti. tua candidatura ai percorsi di tirocinio di tuo interesse presenti.

REGISTRATI REGISTRATI

Il form di registrazione si compone di tre parti. La prima parte richiede l'inserimento di un set
minimo di dati relativi al Referente individuato dal Soggetto Ospitante per la gestione del

profilo sul Portale.
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Registrazione

La seconda parte, invece, contiene i dati del Soggetto Ospitante. Tra questi, alcuni sono

obbligatori e, pertanto, contrassegnati dal simbolo *.

DATI REFERENTE

Mome Utente ®

Mome *

Cognome *

Codice Fiscale *

Telefonoy Cellulare ®

Famx

Email *

Conferma Email *

Partita Iva *

Denominazione =

Settore * -
Forma Giuridica * -
Regione sede legale * -
Provincia sede Legale *
Comune sede legale *

-

Cap
Indirizze sede legale *

Provincia sede operativa ® -
Comune sede operativa ®

Cap*

Indirizzo sede operativa *

M_B. Effettusto L'accesso s possibile aggiungsre altre sedi opemtive.

L'ultima parte del form di registrazione e dedicata alle Dichiarazioni che il Soggetto
Ospitante deve rendere per candidarsi a partecipare al Piano e allInformativa sulla

Privacy:
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Registrazione

DICHIARAZICNI

*  (andidandomi come Soggetto Dspitante dichiare di:

1. mon essere sotho o & ferme di influenza pubblica tli da
poter essere compresi nella @sistica di organismi pubblic
ai sensi dell'art. 3, comma 26 del D.Lgs. n. 1652006,

. mon aver fruito di cassa integrazioni guadagni, anche in
dercga, per unitd produttive equivalenti a quelle del

[

tirocinio, nei 12 mesi precedenti Lattivazione del tirodinio;

Ll

. mon aver effettuato licenziament, esclusa |a giuste cusa e
il giustificato

o0g v mei 12 mesi precedenti
Lattivazione del tirocinio
* Imoltre, sono consapevole:

1. D¥mon poter utilizzare il tirecinie per sostituire | contrattia
termineg, il personale nei periodi di malatti, maternitd o
ferie o per ricoprire rueli necessar allinterno
dell’organizzazione;

[

. D non poter ospitare in qualit di tirecinanti lavorstor con
il b i intrattenuto mpporti di lavere, 3 qualsizsi titolo,

nei 24 mesi precedenti alla data 4 candidaturs;

Daindicre solo nel cso di aziende senza dipendenti:
1. Inguante mppresentante legale e unice dipendente
dell’azienda, dichiare formalmente di assumere | impegno
di azsicurare L2 miz presenza in azienda e il costante
affian@mmento delle attivith svolte dal tirocinante
Daindicre solo nel cso di Soggetti Dzpitanti in pessesso del
rating di legalitd:

ey

. Dichizro che la mia impresa & in possesso del mting &
legalitd di cui all articole 5-ter del decreto-legge 24
gennaio 2012, n. 1, convertito con modificazioni dalla

legge 24 marzo 2012, 0. 27,

INFORMATIVA PRIVACY

Informativa sul trattamento dei dati personali

(art 13 del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196 - Codice in
materia di protezione dei dati personali)

La Regione Sicilia_PianoGiovani, in qualita di titolare del
trattamento, La informa che tutti i dati personali che la
riguardane, raccolti attraverso Piano Giovani Sicilia,
saranno trattati in osservanza dei presupposti e dei limiti | -

-

Accetto® Rifiuto

Inserire il codice
presente nellimmagine:

Completata la richiesta, si aprira una schermata di conferma:

La registrazione & andata a buon fine.

Riceverai a breve un'e-mail all'indirizzo specificato durante la registrazione: fai

clic sul collegamento "Conferma iscrizione” per attivare l'account.
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Accesso Sistema

Il sistema inviera in automatico una mail all'indirizzo indicato in fase di registrazione,

contenente il link per confermare P’iscrizione al Portale:

Grazie per aver compilato il modulo di iscrizione.

Per confermare |a registrazione & ora necessario cliccare sul seguente link:

2 Conferma iscrizione

Confermata l'iscrizione, il sistema inviera una nuova mail con le credenziali d’accesso al

Portale:

Benvenuto in Piano Giovani Sicilia!
La tua registrazione & avvenuta con successo!
Di seguito le credenziali per accedere a Piano Giovani Sicilia:

Username: Z:
Password: Z7702

Al primo accesso, il sistema chiedera di cambiare la password.

Ti invitiamo a non rispondere a questa mail.
Per gualsiasi informazione, contattaci su Piano Giovani Sicilia

4. Accesso Sistema

Per effettuare I'accesso, cliccare sul pulsante posto in alto a destra nella Home Page.

REGISTRAZIONE

Si aprira una schermata dove sara possibile inserire le credenziali ricevute via mail:

LOG IN!

Per accedere occorre inserire username e password ottenuti in
fase di registrazione. Se non sei ancora in possesso delle
credenziali, registrati

Username : Username
Password : Password

Password Dimenticata?
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Accesso Sistema

Attraverso il link “Password Dimenticata” & possibile attivare, eventualmente, la procedura di
recupero delle credenziali.

In questo caso é necessario inserire la Partita lva del Soggetto Ospitante e l'indirizzo

email indicato in fase di registrazione:

RECUPERA PASSWORD

Questa procedura permette di recuperare la password, se
dimenticata, attraverso la propria e-mail, indicando nei campi
sottostanti sia il Codice Fiscale / PIVA che ['e-mail immessi in fase
di accreditamento.

Codice Fiscale/ Partita IVA *

Indirizzo di posta elettronica *

Inserire il codice

.-J_8 NLU presente nell'immagine:

®

Ottenute le credenziali, al primo accesso il sistema chiedera di modificare la psw:

MODIFICA PASSWORD

Questa procedura permette di modificare la propria password.

Conferma Password

Modéca

Nota: Per ragioni di sicurezza, @ ¢o

pas

d frequenter

almeno 8 caratteri alfanumerici e

puo contenere

username

Il cittadino ha la possibilita di rimanere connesso al sistema per periodi di tempo abbastanza
lunghi, in modo da effettuare con tranquillita le operazioni necessarie.

Tuttavia, per ragioni di sicurezza, nel caso si dovesse protrarre un periodo di inattivita del si-
stema (nessuna attivita registrata, nessuna pressione sui tasti, nessun movimento del mou-
se), scadra la sessione e sara necessario inserire huovamente le proprie credenziali di ac-

Cesso.
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Menu utente Soggetto Ospitante

5. Menu utente Soggetto Ospitante

Dopo aver effettuato I'accesso, si aprira la schermata di menu del sistema.

PROFILO LE TUE OFFERTE CONSULTAZIONE = ALTRO ~

OPZIONI

e — DATI SOGGETTO OSPITANTE

SEDI OPERATIVE Denominazicne

Codice Fiscale

Forma Giuridica

Indirizzo *

CAP*

Email *

Telefono Telefonoh, Cellulare *

Fax

Indirizzo *
CAP*®
Email *
Telefono
Fax

Cellulare

Da questo mend, il Soggetto Ospitante puo:

Azienda Ospitante

P

Altra forma di ente private senza personalits giuridica
Agenti & rappresentanti di altri | | e EZIONA
ALTTT BZ) SELEZIONA

‘-‘iE: \._;ai

39040

Fmmin ey SELEZIONA

AGGIORMA

e modificare alcune voci del proprio profilo aziendale cliccando sulla voce ‘Profilo’;

e creare, pubblicare, eliminare le proprie offerte di tirocinio e visualizzare i

messaggi scambiati con gli aspiranti tirocinanti cliccando sulla voce ‘Le mie offerte”;

e consultare i CV presenti sul sistema attraverso la voce ‘Consultazione’;

e modificare la propria password, visitare la pagina contenete I’Avviso Pubblico

o scaricare il manuale d’uso cliccando sulla voce “Altro”.
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Profilo

6. Profilo

Da questa sezione il Soggetto Ospitante pud aggiornare il profilo aziendale, scaricare il pdf
di registrazione al Portale e, eventualemente, modificare e/o aggiungere le proprie sedi

operative cliccando su “Sedi Operative”.

PROFILO MESSAGGI LE TUE VACANCIES  GESTIONE DELEGAT CONSULTAZIONE - ALTRO -~

OPZIONI

1 TUOI DATI
PIANO GIOVANI (PDF) UOI DA
SEDI OPERATIVE Denominazion

Codice Fiscale

o

Forma Giuridica Ng

Settore
Comune * PALERMO (PA
Indirizzo *
cap*
Email *
Telefono\Cellulare * 1234567890

Fax

DATI CONTATTO

Comune *

Indirizzo * Via Palermo

Telefono
Fax

Cellulare

6.1 PDF registrazione al Piano Giovani

Il PDF di registrazione é il documento che attesta la registrazione al Portale.
Sul documento vengono riportati il codice univoco di registrazione attribuito al Soggetto e

la data e I’ora di registrazione al Portale. Questo documento va conservato e presentato al

CPl in fase di colloguio.
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Profilo

e
Regone Sicilana

Assessorato regionake dellistruzione e della formazione professionale
Dipartimento delllistruzicne e della formazione professionale

CONFERMA DI AVVENUTA REGISTRAZIONE AL PORTALE
WWW.PIANOGIOVANISICILLA.COM

La tisa richiesta di registrazione al Partale weow.planogiovanisicilia.com & avvenuta
con successo giorno 05/06/2014 alle ore 19:03.

Il tuo codice registrazione univoco &: B000000000024

Tiricerdiamo di conservare questo documento per l'intera durata del progetto

6.2 Aggiungere, modificare e eliminare sede operativa

Y

In fase di registrazione & obbligatorio indicare almeno una sede operativa presente in
Sicilia. Tale informazione sara automaticamente riportata nel profilo del Soggetto Ospitante e

in tutte le altre funzionalita.

OPZIONI

AGGIUNGI SEDE OPERATIVA SEDI OPERATIVE
Comune Indirizzo Telefono Email

TRAPPETO Via del Campo 1234567890 i @

Nel caso in cui siano presenti piu sedi operative dislocate sul territorio siciliano, &€ possibile
aggiungerne di nuove cliccando su “Aggiungi sede” a partire dalla voce “Sedi Operative”.

Si aprira la schermata contenente i dati richiesti per I'inserimento della nuova sede operativa:

OPZIONI

v NUOVA SEDE OPERATIVA

Comune *

Cap*
Indirizzo *
Telefono *
Fax

Email
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Profilo

Per confermare quanto inserito € necessario cliccare su “Salva”.

Per modificare una sede operativa precedentemente indicata € necessario cliccare

sull’icona dedicata

Comune
CALASCIBETTA
PALERMO

Indirizzo
via vai

Via Palermo

Telefono
1234567890
321654987

SEDI OPERATIVE

Email

Si aprira una nuova schermata allinterno della quale potranno essere indicati e

successivamente salvati i nuovi dati:

OPZIONI
Comune * ALI' TERME (ME) M
Cap ™ 98021
Indirizzo *
Telefono * 234567890
Fax
Email

Per eliminare una sede operativa, cliccare sul tasto D) e confermare:

PROFILO MESSAGGI LE TUE OFFERTE CONSULTAZIONE »  ALTRO ~
OPZIONI
AGGIUNGI SEDE OPERATIVA SEDI 0PERAT|VE
\0
Comune Procedere con l'eliminazione della sede
operativa? _
PALERMO ot T com B @
o o f 51 ®
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Le tue offerte

7. Le tue offerte

La sezione “Le tue offerte” consente di inserire sul sistema I'offerta di tirocinio con la quale si

intende aderire al Piano, e consultare quelle precedentemente inserite.

OPZIONI

Cliccando sulla voce “Aggiungi Offerta” potrai accedere alla creazione guidata della tua Offerta di
tirocinio
RICERCA GESTISCI OFFERTE

Luoge Professione Pubblicazione | Stato
Ricerca per Codice Comunicaz i N

PALERMO | GIOCOLIERE 13/07/2014 Attivo | Ly

PALERMO | IMPRENDITORE O AMMINISTRATORE DELEGATO DI GRANDE | 13/07/2014 Altivo ‘
Professione desiderata CATEMA DI SALE SCOMMESSE

PALERMO | PRESIDENTE DI SEZIONE DEL CONSIGLIO SUPERIORE DELLA | 12/07/2014 | Attivo
Sede Lavoro PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

PULISCI CERCA PALERMO | PROGETTISTA SISTEMI ELABORAZIONI VOCI ED IMMAGINI | 12/07/2014 | Attivo | O,

© 0 0 ©

7.1.1 Aggiungi offerta

Per aggiungere una offerta di tirocinio, cliccare sul pulsante “Aggiungi offerta” o sul link:

OPZIONI

Cliccando sulla voce “Agq i Of " potrai accedere alla creazione guidata della tua Offerta
|, S

ARG O 1A . s
ARG G OFFERTA di tiracinio

Si aprira una nuova schermata all’interno della quale i dati del Soggetto Ospitante e i dati del
referente risulteranno gia precompilati in base a quanto indicato in fase di registrazione:

Pag. 13/ 26



Le tue offerte

Codice Fiscale * 50000000005

Denominazione * Azienda Demo

Dimensioni "
Agenti e rappresentanti di  *»

Settore * 9 _FP "
apparecch

Sita web

Indirizzo Via Palermo

Comune * PALERMO (PA)

CAP 90100

Telefono

Fax

E-mail * e' L 2

| campi contrassegnati dall'asterisco sono obbligatori

DATI AZIENDA

DATI REFERENTE

SELEZIONA

Soltanto determinati campi gia precompilati possono essere oggetto di modifica.

Cliccando su “Salva” si aprira la nuova schermata dedicata al Profilo ricercato.

1. Datore lavoro

2. Profilo ricercato
Numero Lavoratori *
3. Requisiti richiesti

Qualifica Professionale Offerta *

4. Condizioni tirocinio

Descrizione della Paosizione Cercata *

| campi contrassegnati dall'asterisco sono obbligatori

< INDIETRO

PROFILO RICERCATO

PROGETTISTA DI SISTEMI VO(

Il candidato si occupera della
progettazione di sistemi...

Ancora 4942 caratteri rimasti.

AVANTI >
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Le tue offerte

Per facilitare la compilazione dei campi sprovvisti di menu a tendina, € necessario digitare

almeno i primi tre caratteri della professione che si intende ricercare. Ad esempio:

Qualifica Professionale Offerta * pro

Si attivera il menu a tendina contenente I'elenco delle professioni richiamabili tramite la
combinazione di lettere scelta:

PROFILO RICERCATO
. O Inserire almenc tre car: iziare la ricerca e
Numero Lavoratori selezionare Lz qualifica prof ercata
Qualifica Professionale Offerta * prog\
Descrizione della Posizione Cercata *
PROGETTISTA DI SISTEMI
VOCALI
‘ PROGETTISTA DI
SOFTWARE
PROGETTISTA SISTEMI
| campi contrassegnati dall'asterisco sono obbligatori | ELABORAZIONI VOCI ED
IMMAGINI
MULTIMEDIALI _

Compilati tutti i campi asteriscati, cliccare su Salva per salvare le preferenze espresse e,
successivamente, su Avanti.

PROFILO RICERCATO

Numero Lavoratori * 2 >

1. Datore lavoro

2. Profilo ricercato

3. Requisiti richiesti

Qualifica Professionale Offerta * PROGETTISTA SISTEMI ELABC

Descrizione della Posizione Cercata *

Il candidato si occupera della
progettazione di sistemi...

Ancora 4942 caratteri rimasti.

| campi contrassegnati dall'asterisco sol

<INDIETRO

Si aprira una schermata all'interno della quale €& possibile accedere a sezioni specifiche rela-
tive al profilo richiesto.
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Le tue offerte

REQUISITI RICHIESTI

TITOLI DI STUDIO
3. Meguasch rchemst
Mon sono presant titoli di studic

AGGLNG]

4. Congizionl lvortes

LINGLE

Mon sono presenti lingue concsdute

AGGILRG]

PATENTI DI GLIDA

SCLCDICHA

Hon sona presanti patant

PATENTINI

SLLLDCHY

Man sona prasanti patantin

ULTERIORI INFORMAZIONI
serizione ad Albi @ Ordini Profassionali SCLETOHA

{apacitd @ compatanza informatiche

Mumara max di carstari: 500

Altre Comsascanza a Capacitd

Mumara max di carstari: 500

Dispanibilith alla trasferta -
Dispanibilith Mezzi di Trasports -

Ultariari requisiti

Humara max di carattari: 1000

Non tutte le schede vanno necessariamente compilate. Per tralasciare le pagine non di inte-

resse (purché non asteriscate), & sufficiente cliccare su “Avanti”.

Cliccando su “Riepilogo offerta di tirocinio”, si potra consultare un riepilogo dell’offerta in-

serita prima di procedere con la pubblicazione:

PUBBLICA OFFERTA

Grazie per aver utilizzato il nostro sistema per creare questa Offerta di tirocinio.

Premendo il bottone "RIEPILOGO OFFERTA DI TIROCINIO" si potra visualizzare il riepilogo di
quanto inserito e procedere alla pubblicazione dell’ Offerta di tirocinio su Piano Giovani Sicilia.

< INDIETRO RIEPILOGO OFFERTA DI TIROCINIO
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Le tue offerte

Dopo aver visualizzato il riepilogo, I'offerta potra essere pubblicata cliccando sul tasto “Pub-

blica”:

OPZIONI

PUBBLICA

ANNULLA

Dettaglio Offerta di Tirocinio >

Dati Soggetto Ospitante
Codice Fiscale e T,
Denominazione Azienda ('~ 3
Dati referente
Indirizzo ViaVai- Gl C STt
Recapiti Tel: 123456789 Email
ma.’_, x ? = com
Profilo professionale ricercato
Numero lavoratori 2

Profilo ricercato PROGETTISTA SISTEMI ELABORAZIONI VOCI ED IMMAGINI

Descrizione

Il candidato si occupera della

©

ogettazione di sistemi...
Titolo di Studio/Qualifica Professionale

Titolo DIPLOMA TERZIARIO EXTRA-UNIVERSITARIO
Descrizione

Condizioni tirocinio

Sede di lavoro TRAPPETO

Tipologia di contratto TIROCINIO

Dati Sistema

Tipo Offerta Invio candidatura / offerta
Codice offerta 1600014211000000000000053

Una volta pubblicata, I'offerta sara visualizzabile nella sezione dedicata:

OPZIONI

AGGIUNGI OFFERTA

RICERCA

Ricerca per Codice Comunicaz

Professione desiderata

Sede Lavoro

PULISCI CERCA

O

Cliccando sulla voce “Aggiungi Offerta” potrai accedere alla creazione guidata della tua Offerta di
tirocinio

GESTISCI OFFERTE

Luogo Professione Pubblicazione | Stato

PALERMO | GIOCOLIERE 13/07/2014 | Attivo | O @

PALERMO | IMPRENDITORE O AMMINISTRATORE DELEGATO DI GRANDE | 13/07/2014 | Attivo | O @
CATEMA DI SALE SCOMMESSE -

PALERMO | PRESIDENTE DI SEZIONE DEL CONSIGLIO SUPERIORE DELLA | 12/07/2014 | Attivo | O @
PUBBLICA AMMINISTRAZIONE -

PALERMO | PROGETTISTA SISTEMI ELABORAZIONI VOC| ED IMMAGINI 12/07/2014 | Attivo | O @

Cliccando su ~» sara possibile visualizzare I'offerta nel dettaglio:
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Denominazione Azienda

Codice Fiscale 50000000005

Denominazione Azienda Demo

Dati per il contatto

Indirizzo Via Palermo - PALERMO - 90100
Recapiti Email: Jloe. ol DGl
Profilo professionale ricercato

Numero lavoratori 1

Profilo ricercato TECNICO DEL WEB MARKETING

Descrizione TECMICO DEL WEB MARKETING

Condizioni Lavorative Offerte

Sede di lavoro PALERMO

Dati Sistema

Tipo Offerta Invio candidatura / offerta
Codice offerta 1600014211000000000000002

Tra le informazioni contenute € visibile il “Codice Offerta”, il codice univoco attribuito dal si-

stema che contraddistinguera I'offerta per tutta la durata del Progetto.

7.2 Gestione offerte- adesione al Piano

La sezione “Gestisci Offerte” consente di visualizzare un’offerta di tirocinio ( *) ed even-

Q

tuali contatti ricevuti da parte dei Giovani, o eliminare definitivamente l'offerta (

GESTISCI OFFERTE

Luogo Professione Pubblicazione Stato

):

TRAPPETC PROGETTISTA SISTEMI ELABORAZIONI WO CI ED IMMAGINI 27/06/2014  Attivo A @

Cliccando sultasto & possibile visualizzare i contatti ricevuti/inviati per ciascuna offer-
ta.

Si aprira una schermata con i nominativi, la possibilita di leggere i messaggi scambiati con i

giovani cliccando sul tasto , consultare nel dettaglio il CV cliccando sul tasto * e aderire

Ul

formalmente al piano cliccando il tasto
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Durante la fase di primo contatto (sia esso partito dal Giovane o dal Soggetto Ospitante) il
CV del potenziale tirocinante non sara in chiaro, cosi come I'offerta di tirocinio.
Pertanto, il campo nominativo risultera vuoto (e allo stesso modo il Giovane non conoscera

la denominazione del Soggetto Ospitante).

OPZIONI

INDIETRO

IL campo Stato pud avere le seguenti condizioni:

« INSERITO: € in corso la fase di contatto tra il soggetto ospitante ed il giovane

SELEZIONATO: il soggetto ospitante ha confermato la volonta di ospitare il giovane per il tirocinio offerto

CANDIDATO: il giovane ha confermato la volonta di partecipare al tirocinio offerto dal soggetto ospitante

CONFERMATO: I giovane ed il soggetto ospitante hanno entrambi confermato la volonta di aderire al Plano
Giovani per l'offerta di tirocinio

CONVOCATO: IL giovane ed il soggetto ospitante hanno ricevuto la convocazione da Italia Lavoro per l'eventuale
completamento della procedura presso il Centro per L'lmpiego

TIROCINIO ATTIVATO: Tirocinio avviato

TIROCIONIO DISATTIVATO: Tirocinio non avviato

RIFIUTATO DA SOGGETTO OSPITANTE: il soggetto ospitante ha indicato il CV del giovane come non
compatibile col profilo ricercato

SELEZIONE RIFIUTATA: il giovane ha indicato l'offerta di tirocinio non corrispondente al profilo di interesse

Nominativo Stato

Inserito >«

Cliccando sul tasto si aprira una schermata dalla quale e possibile leggere i messaggi

ricevuti/inviati:

Trovo la vostra proposta di Tirocinio interessante e
Tittlenlgo che il mio (.:V sila czlmlwpatibile col profilo dla 12 lug 2014 17:16
voi ricercato. Vorrei, quindi, intraprendere con voi

il percorso di adesione al PG.

RISPONDI

Nel caso in cui il primo messaggio sia stato inviato dal Giovane, dopo aver consultato il CV
non in chiaro si puo scegliere di ricambiare o declinare l'interesse ricevuto cliccando sul tasto
“Rispondi”.

In entrambi i casi partira un messaggio precompilato che il Soggetto Ospitante potra sceglie-

re.
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INSERISCI IL MESSAGGIO:

Puoi precompilare la risposta con i seguenti testi :

®Testo per accettazione contatto (O Testo per rifiuto contatto

Troviame il tuo CV interessante e confermiamo la nostra volonta di
intraprendere insieme il percorso di adesione al Programma Piano Giovani
2
Ho letto l'informativa e accetto il trattamento dei dati.
Inviando questo messaggio acconsento, in caso di esito positivo della fase di contatto tra
Soggetto Ospitante e Giovane, a rendere visibili i dati del Soggetto Ospitante e
dell’'Offerta di Tirocinio di riferimento al destinatario
(Cliccare sul checkbox per abilitare L'invio)

INSERISCI IL MESSAGGIO:

Puoi precompilare la risposta con i sequenti testi :

Testo per accettazione contatto @Testo per rifiuto contatto

Ti ringraziamo per il tuo interessamento. Purtroppo riteniamo che il tuo CV
non sia compatibile col profilo da noi ricercato

Ho letto L'informativa e accetto il trattamento dei dati.

Inviando questo messaggio acconsento, in caso di esito positivo della fase di contatto tra
Soggetto Ospitante e Giovane, a rendere visibili i dati del Seggetto Ospitante e
dell'Offerta di Tirocinio di riferimento al destinatario

(Cliccare sul checkbox per abilitare l'invio)

Se si intende accettare il contatto, automaticamente il CV diventera in chiaro e una breve

anagrafica del soggetto verra riportata nel campo “nominativo”. Allo stesso modo, il Giovane,

vedra in chiaro l'offerta di tirocinio.

Il campo Stato pud avere le seguenti condizioni:

« INSERITO: & in corso la fase di contatto tra il soggetto ospitante ed il giovane

» SELEZIONATO: il soggetto ospitante ha confermato la volonta di ospitare il giovane per il tirocinio offerto

* CANDIDATO: il giovane ha confermato la volonta di partecipare al tirocinio offerto dal soggetto ospitante

+ CONFERMATO: Il giovane ed il soggetto ospitante hanno entrambi confermato la volonta di aderire al Piano

Giovani per l'offerta di tirocinio

CONVOCATO: Il giovane ed il soggetto ospitante hanno ricevuto la convocazione da Italia Lavoro per L'eventuale

completamento della procedura presso il Centro per l'lmpiego

» TIROCINIO ATTIVATO: Tirocinio avviato
+ TIROCIONIO DISATTIVATO: Tirocinio non avviato

e RIFIUTATO DA SOGGETTO OSPITANTE: il soggetto ospitante ha indicato il CV del giovane come non

compatibile col profilo ricercato

» SELEZIONE RIFIUTATA: il giovane ha indicato L'offerta di tirocinio non corrispondente al profilo di interesse

Nominativo

e -
s prosn + e

Codice Fiscale: "Z..
Data di Nascita: ., 02+ ~uu

Stato

Inserito «

Cliccando adesso su * il CV sara visualizzabile nel dettaglio:



Le tue offerte

Dettaglio Curriculum =

Datl Personall del Lavoratore

Codlce flscale
Cognome
Nome

Sessn
Chtadinanza
Diata dl nascita

Comune dl nasclta

Domidlo

Comune dl domicillo

Datl contatto

Recaplt

Istruzlone

Thoelo di studlo

Formazlone

Tholo corso dl formazlone

Quallfica

PSei ol Z202K

PALERMO

PALERMO - 90100

Tel:123456789

Emailm = o s J0m

TITOLO DI 5TUDID POST-LAUREA

rfgyauhjiop

CHIRURGO PLASTICO, RICOSTRUTTIVO ED ESTETICO

Professlonl deslderate e Disponlbilita

Professlone deslderata

Datl 5lstema
Data Invio

Tlpo Candldatura

CAPI E VICE CAPI DELLA POLIZIA DI 5TATO, QUESTORI ED ALTI
RESPOMSABILI DELLA SICUREZZA PUBBLICA

------

Invie candidatura / offerta

Codlce candldatura 1600014221000000000000109
Iscritto a lste spedall 5
v
Prima di inviare la conferma di adesione al piano tramite il tasto , il sistema richiedera

che intendono instaurare:

al Giovane e al Soggetto Ospitante di rilasciare le ultime dichiarazioni in merito al rapporto
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INFORMATIVA
Dichiaro di :

1.

2

I

non avere, nei confronti dell’aspirante tirocinante, un vincolo di parentela, affinita e
coniugio, in linea retta o collaterale fino 3L 2° grado. Nel caso di enti di diritto privato, in
qualsiasi forma costituiti, il vincolo di parentela, affinita e coniugio - in Llinea retta o
collaterale fino al 2° grado - non deve sussistere nei confronti dei soggett che ricoprono
La qualifica di Legale rappresentante dell'ente o ne abbiamo comungque Uamministrazione,
a qualsiasi titolo;

non avere intrattenuto con 'aspirante tirocinante rapporti di Lavoro, a qualsiasi titolo, nej 24
mesi precedenti alla data di candidatura;

non aver mai svolto altri percorsi di tirocinio con il medesimo aspirante tirocinante.

Inoltre, sono consapevole che dalla mia adesione al Piano potrebbe scaturire una successiva
convocazione presso il Centro Per 'lmpiego per un colloguico di verifica orientato all’avvio del
tirocinio e che qualora dovessi mancare per due volte consecutive U'appuntamento non potro
pill partecipare al Programma.

Confermi di voler selezionare questo aspirante tirocinante?

 NO || s

Se anche il Giovane confermera la volonta di candidarsi insieme al Piano, verra generato un

pdf di adesione comune, da conservare e presentare in fase di colloquio:

Adesione Piano Giovani

In data 13/07/2014, alle ore 11:16 & stata registrata la richiesta di adesione al Piano tra:

- Arienda Ospitante, Partita va: PT° 77" 777777777\, Sede Operativa : via vai - PALERMO (PA), Codice Registrazione :
| S —.
=Pi..—-- T___Cni, nato a PALERMO il 27/06/1986, Codice Registrazions : hew. - v, amers 5.

Entrambe le parti hanno formalmente dichiarato la volonta di prendere parte insieme al Plano con I'offerta di tirocinio per
PRESIDENTE DI SEZIOME DEL CONSIGLIO SUPERIORE DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

Il codice rapporto assegnato @ KTBHS94FESXAE5

Si ricorda che 'avvio del tirocinks & subordinalo alla graduatonia finale & al superamento del colloguio di verifica ded requisit in
possesso presso il CPI.

Conservare con cura guesto documenio.

www.pianogiovanisicilia.com

Il sistema registrera I’adesione al Piano memorizzando la data e I'ora esatta (ora- minuti-

secondi) in cui € avvenuta l'ultima conferma da parte dei due soggetti coinvolti. Ogni

nuovo richiesta di adesione sara tracciata attraverso un nuovo codice univoco assegnato

dal sistema.
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La richiesta di adesione andra ad alimentare I'elenco sulla base del quale Soggetti Ospitanti
e giovani verranno mensilmente convocati al CPI per la verifica dei requisiti e 'eventuale at-
tivazione del tirocinio.

Per quanto riguarda le successive procedure legate all'attivazione del tirocinio (convocazione
presso il CPI, verifica requisiti e documentazione, stipula convenzione e firma progetto for-

mativo) si rimanda all’Avviso Pubblico.

Un’offerta di tirocinio puo essere eliminata.

In questo caso é necessario fornire una motivazione:

Maotivo: | ™ onvazione...

Ho trovato i lavorator tramite Piano Giovani Sicilia

Ho trovato i lavoratori tramite altri canali

Mon sono pid interessato ad effettuare la ricerca

Sei sicuro di voler disattivare 'offerta selezionata?

st no
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8. Consultazione

Questa sezione del portale consente al Soggetto Ospitante di consultare i CV pubblicati sul

Portale dai giovani.

PROFILO MESSACGGI LE TUE OFFERTE CONSULTAZIONE ~ ALTRO ~

OPZIONI

Di seguito i risultati della tua ricerca

REGISTA DI SFILATE DI MODA

Comune di Domicilio

Titolo di Studio

Data Pubblicazione

Data Scadenza

VULCANOLOGO

Comune di Domicilio

Titolo di Studio

Data Pubblicazione

Data Scadenza

2 DETTAGLI

.....

CANTANTE (2 DETTAGU

Comune di Domicilio

Titolo di Studio

Data Pubblicazione

Data Scadenza

E’ possibile effettuare una ricerca libera, non impostando alcun criterio, o filtrata per:
e Professione Desiderata

e Provincia
e Comune

e Titolo di Studio.

Y

Individuato il profilo di interesse, cliccando su “Dettagli” € possibile visualizzare nel dettaglio
il CV (non in chiaro) di interesse e, eventualmente, contattare il Giovane:
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Dettaglio Curriculum >

Dati Personali del Laveratore

Comune di domicilio PALERMO

Professioni desiderate e Disponibilita

Professione desiderata SVILUPPATORE SOFTWARE

Eventuali preferenze sulle tipologie contrattuali

Contratto TIROCINIO

Il contatto avviene tramite invio di un messaggio precompilato:

Dettaglio Curriculum >

Dati Personali del Lavoratore

Comune di domicilio PALERMO
Professioni desiderate e Disponibilita
Professione desiderata SVILUPPATORE SOFTWARE
Eventuali preferenze sulle tipologie contrattuali

Contratto TIROCINIO

CONTATTA

Troviamo il tuo CV interessante e riteniamo sia compatibile con il profilo da noi
ricercato. Ti proponiamo di intraprendere insieme il percorso di adesione al PG

Nel caso in cui il Soggetto Ospitante abbia piu offerte, nel contattare per la prima volta il Gio-
vane puo scegliere quale offerta di tirocinio proporre inviando il msg di interesse:

Professioni desiderate e Disponibilita

Professione desiderata SVILUPPATORE SOFTWARE

Eventuali preferenze sulle tipologie contrattuali
Contratto TIROCINIO
CONTATTA

Troviamo il tuo CV interessante e riteniamo sia compatibile con il profilo da noi
ricercate. Ti proponiameo di intraprendere insieme il percorso di adesione al PG

Offerta per cui contattare: -

PROGETTISTA SISTEMI

Ho letto l'informativa e acce ELABORAZION! VOCI ED IMMAGINI

Inviando questo messaggic o della fase di

.| PRESIDENTE DI SEZIONE DEL .
contatto tra Soggetto Ospit CONSIGLIO SUPERIORE DELLA fati del Soggetto INVIA
Ospitante e dell'Offerta di ] PUBBLICA AMMINISTRAZIONE io.

(Cliccare sul checkbox per{ IMPRENDITORE O
AMMINISTRATORE DELEGATO DI
GRANDE CATENA DI SALE
SCOMMESSE

GIOCOLIERE
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| successivi passaggi (scambio messaggi di interesse, conferma adesione...) potranno esse-
re gestiti attraverso le funzionalitd precedentemente descritte (per maggiori informazioni

consultare la sezione “Le tue offerte”).

Nell'inviare per primi il contatto di interesse al Giovane, la propria offerta di tirocinio non sara
visualizzabile in chiaro (in questo caso non sara possibile risalire alla Denominazione del
Soggetto Ospitante). Soltanto se il Giovane si mostra allo stesso modo interessato, |'offerta
sara visualizzabile interamente.

A ciascuna offerta di tirocinio e a ciascun CV sara attribuito un Codice di Riferimento Uni-
voco. Questo codice sara riportato nei contatti e accompagnera per tutta la durata del pro-
getto l'offerta e il CV.

9. Logout

Per effettuare il Logout dal sistema, cioé per terminare correttamente la sessione di lavoro, é

LOGOUT

necessario cliccare sull’'icona posta in alto a destra.

BEMVENUTO, AZIENDA
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